Pinéni delegovanych ukoll

Prehled

Zameéstnanec mlze byt jmenovan delegatem pro pInéni Ukold jménem manazera nebo partnera pro
personalistiku.

Kdo to déla: Zaméstnanec

Co je tieba védét:

e Manazefi a partnefi pro personalistiku mohou delegovat jednotlivé ukol(y) z doSlé posty na jiného
pracovnika, aby je plnil za né.

e Manazefi a partnefi pro personalistiku mohou planovat delegace tak, Ze deleguji vSechny ukoly z doslé
posty souvisejici s uritymi obchodnimi procesy a/nebo zahajeni konkrétnich obchodnich procesu.
Obvykle k tomu dochazi pfi nepfitomnosti.

o Pokud je na vas delegovan ukol, obdrzite do dodlé posty ukol, ktery mate spinit jménem deleguijiciho.
Pokud existuje aktualni delegace, mlzete kdykoli pfepinat Uty pomoci ikony pro cloud / profil a zvolenim
Prepnout uéty (Switch Accounts) (viz nize, kroky 8 — 10).

o Usty budete muset timto zplisobem prepinat, pokud bude vasim Ukolem zahéijit nebo iniciovat
obchodni proces jménem vaseho delegujiciho.

Actions (4) Archive
Viewing: All Sort By: Newest o
Krok 1
Manager Evaluation: Annual Review 2017: Zvolte delegovany Ukol z do$lé posty.
[Orbehalt of ]
1 hour(s) ago - Effective 12/31/2017 Poznamka: Delegované ukoly jsou oznadené

"IJménem (koho)" ("On behalf of").

Revizi uskute¢nil M. Mattison dne 1/16/2018 Strana 1 ze 4



Manager Evaluation: Annual Review 2017:

1 hour(s) ago - Effective 12/31/2017

Switch account to view this delegated
item.

Switch Account

Krok 2

Pro prohlédnuti delegované polozky zvolte
Prepnout ucet (Switch Account).

Switch Account

You are about to act as . Do you want to continue?

Krok 3
Zvolte OK.

On Behalf of: On behalf of | N

O () Search

Delegation Dashboard

Nyni jednate jménem deleguijiciho.

Krok 4

Zvolte ikonu Dosla posta (Inbox).

Viewing: All v Sort By, Newest o v

Manager Evaluation: Annual Review 2017:

1 hour(s) ago - Effective 12/31/2017

Krok 5

Zvolte a splnte delegovany ukol z doslé posty.
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o enter your comment
@
-

Process History

Delegate Name  on behalf of
Delegator Name
Complete Manager Evaluation for Performance Review- Awaiting Action

ml Send Back Save for Later Close

Krok 6

Odeslete delegovany ukol z doslé posty.

Success! Event submitted
Manager Evaluation: Annual Review 2017:

1 hour(s) ago - Effective 12/31/2017

Up Next

Review Complete Manager Evaluation

> Details and Process

[ oo ]

Krok 7

Zvolte Hotovo (Done).

On behalf of: 8
View Profile

& Delegation Dashboard

?  Documentation 2
>

&’  Switch Account

Krok 8

Zvolte ikonu pro cloud / fotografii.

Krok 9

Zvolte Prepnout ucet (Switch Account).
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& Switch Account Krok 10

Zvolte své jméno.
Delegate Hame

Delegator Name v Po zvoleni svého jména opét jednate za sebe.

Casto kladené otazky

Jaké ukoly je mozno delegovat? Delegovat je mozno mnoho ukoll souvisejicich s konkrétnimi obchodnimi
procesy. Nékolik malo obchodnich procesu miize byt delegatem i zahajeno. Pokud mate dotazy ohledné ukold,
které na vas byly delegovany, promluvte si se svym delegujicim. Pokud vas deleguijici neni k zastiZeni,
odeslete IT tiket.

Dozvi se muj deleguijici, az ukol splnim? Az spinite ukol, bude mit vas deleguijici pfistup ke splnénému
ukolu ve své doslé posté, kdyz zvoli seznam Archiv (Archive).

Budu mit pristup k dalSim datim ve Workday, az bude probihat delegace? Je mozné, Ze pfi pInéni
delegovanych ukoll uvidite data, ktera byste jinak nevidéli. O datech, ktera uvidite béhem delegace, jste
povinni zachovavat mi€enlivost. O téchto datech muzete mluvit pouze se svym delegujicim nebo s partnerem
pro personalistiku.

Revizi uskute¢nil M. Mattison dne 1/16/2018 Strana 4 ze 4



